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1 一级用户使用说明
1.1 功能概述
一级用户账号密码与辽宁省科技创新综合信息平台中一级用户账号密码一致。
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1.2 术语说明
系统现阶段支持浏览器360安全浏览器（极速模式）、谷歌浏览器（73.0以上版本）、火狐浏览器（65.0以上版本）。
360安全浏览器下载地址：http://browser.360.cn/。
[image: image3.png]



谷歌浏览器下载地址：https://www.google.cn/chrome/。
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火狐浏览器下载地址：http://www.firefox.com.cn/。
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1.3 功能描述
1.3.1  注册与登陆
首先打开辽宁科技创新平台http://218.60.151.64/，点击右上角进行注册。 
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点击注册后，成功跳转注册页面。
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点击申报单位一级页面后，进入信息填写页面。
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填写必填内容后，确认注册，注册后，需点击右上角“登陆”登陆系统。
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1.3.2  单位信息维护
初次登陆系统，首先点击“计划项目管系统”，进入“单位信息管理”-“单位信息维护”功能完善其他信息，单位信息经审核通过后可进行项目申报工作；如未填写，项目将不能上报，因此造成的损失,由申报单位自行承担。
省科技厅具有对申报单位信息进行审核的权利，只有审核通过后，申报单位才能将项目上报到初审单位；在未审核通过前，申报单位可以填写项目信息，但无法上报，系统会提示“单位信息尚未审核通过”。
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点击“单位信息维护”，依次对“单位信息”、“财务信息”“附件信息”进行维护。维护后联系科技厅相关人员审批。
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1.3.3  合作单位管理

如申报过程中需添加合作单位、共建单位、联合单位。需进行合作单位管理。进入“单位信息管理”-“单位信息维护”功能，点击右上角“增加”按钮。根据单位名称、单位性质、租子机构代码选择合作单位。选择合作单位后，待合单位登录系统审批后，即可在申报过程中使用该合作单位。（合作单位审批操作，见下一章节）
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1.3.4  合作单位审批

收到添加合作单位申请后，进入“单位信息管理”-“合作单位审批”功能，可对合作单位申请进行“同意”或“拒绝”。
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1.3.5  成员信息维护

如申报过程中需添加项目参与成员，则点击“单位信息管理”-“成员信息维护”，右上角“新增”，维护成员信息后，可在申报过程中添加项目参与成员。
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1.3.6  二级用户审批
若有申报单位二级用户完成注册后，可点击“二级用户管理”-“二级用户审核”，选择相应二级用户，点击右上角“启用”或“禁用”。
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1.3.7  二级用户审批

打开“二级用户管理”-“二级用户密码一览”，选择相应的二级用户，点击右侧“重置密码”，进行重置密码。
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